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1. Uber Citavi in Fachdatenbanken suchen

In Fachdatenbanken kann nach in Verlagen veréffentlichte und nicht-veréffentlichte Literatur
(sogenannte Graue Literatur) aus einem bestimmten Fachgebiet recherchiert werden.

Die Informationen aus diesen Fachdatenbanken kdnnen entweder durch eine direkte
Abfrage aus Citavi oder durch den Import einer Trefferliste erarbeitet werden.

1. Stellen Sie sicher, dass Ihr Computer mit dem Internet verbunden ist

2. Rufen Sie im Men( Titel den Befehl ,recherchieren® auf

3. Klicken Sie auf den Link ,Diese Liste anpassen ...,

Geben Sie einen Suchbegriff ein und klicken Sie auf die Schaltflache ,Jetzt suchen®
Wahlen Sie die gewiinschte Quelle aus der Trefferliste und klicken Sie auf die Schaltflache

Hinzufligen. SchlieBen Sie das Fenster

Wiahlen Sie eine oder mehrere Datenbanken aus.
» Recherche in einer einzigen Datenbank: YWenn Sie nur eine

Datenhank wahlen, kannen Sie differenzierter recherchieren.

Wit geben dafir Hinweise 70 jeder Datenhank.

s Parallel-Recherche in mehreren Datenbanken: \Wenn Sie
mehrere Datenhanken wahlen, kiinnen Sie meist nur grobe
Suchanfragen farmulieren. Aber es geht schneller.

* Was ist besser? Die Parallel-Recherche hat vVorteile hei
einfachen Suchanfragen mit geringen Treffermengen - zum
Beispiel bei der Suche nach unhekannten Altaran mit
seltenen Mamen wie .

Bei differenzierten Suchanfragen und Anfragen mit hohen
Treffermengen sollten Sie zundchst nur in einer Datenbank
recherchieren und die Recherche anschliefend in anderen
Datenbanken wiederholen.

o Problem: Manche Bibliotheksserer schalten nach kurzer
Zeit ab und liefern keine Resultate mehr, Citavi hat darauf
keinen Einfluss. Sie midssen es spater ermneutversuchen -
viglleicht zu einer Feit, in der der Server nicht stark
frequentiert wird.

Bei einigen Konfigurationen (hres PC oder lokalen Metzes)
kann es technische Schwierigkeiten heim Zugriff auf Online-
Catenbanken geben. Alf der Citavi-wwebsite finden Sie
hilfreiche Tipps.

Suchen in: Diese Liste anpassen... |

™ GBY- Gemeinsamer BibliotheRsy
" Hessen HeBIS

[~ Wieingarten PH

[” Basel, Kinder- und Jugendpsychiatrische Klinik

[ 5B - Baden-¥ilrttembery Biblintheksservice-Zentrum
[~ Bihliographie der deutschen Sprach- und Literatunwisse
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Geben Sie die Suchhegriffe hier gin:

\ﬂ_ﬁ | anbrechen

4. Geben Sie Ihre Suchbegriffe in das Suchfeld ein

5. Klicken Sie auf ,OK*

6. Sichten Sie die Ergebnisliste und markieren Sie die Titel, die Sie importieren méchten
7. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Importieren”

Tipp: Sie kdnnen mehrere Recherchen hintereinander durchfiihren, ohne das

Recherche-Fenster zu schlie3en.



2. Titel in Citavi importieren
2.1 Aus anderen Literaturverwaltungsprogrammen

Es ist (Laut Aussage des Herstellers) méglich, Titel, die in anderen
Literaturverwaltungsprogrammen bereits gespeichert sind, in Citavi zu Gbernehmen.

Aus den folgenden Literaturverwaltungsprogrammen kénnen die Daten in Citavi importiert
werden:

Sowie dem Literaturverwaltungsprogramm Visual Composer 2.

o Aus welcher Literaturverwaltung méchten Sie Titel
Bibliographix ist eine Sofware der importieren?

Firma Bibliographix GhR. Citawi
irmportiert Bibliographi-
Datenbanken (Dateiendung; *. hax.

= Bibliographix

|»

Im Handbuch zu Citavi finden Sie

e
wieitere Details. 2l

" Bibliosoft Mema (via Exporh

" Endhlote

¢ intranda Dr.

 LIDOS 4 ivia Export)

 LIDOS B ivia Expor)

 Liman 1

¢ Liman 2.0/ Liman Pra

™ Lirnan Literaturmanager

 LiteRat —
& ProcCite 5 =

- Zurlick | ieiter » I Ahbrechen |

Importieren Sie eine LiteRat-, EndNote- oder Bibliographix-Datenbank in ein Citavi-
Projekt:

1. Wahlen Sie im Programmiteil ,Literaturverwaltung“ aus dem Men( ,Datei“ den Befehl
,importieren®

2. Wéhlen Sie die Option ,Aus einer anderen Literaturverwaltung” und klicken Sie auf die
Schaltflache ,Weiter*

3. Wahlen Sie die Datenbank aus, die Sie importieren méchten. (Wenn Sie LiteRat gewahit
haben, kénnen Sie im nachsten Schritt entscheiden, ob Sie lhre alten Kurztitel tibernehmen
mdchten.)

4. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Durchsuchen...”, um die zu importierende Datenbank auf
Ihrem Rechner auszuwahlen

5. Wenn Sie die Datei gefunden haben, markieren Sie diese und klicken Sie dann auf die
Schaltflache ,Offnen”.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter"

7. Citavi 6ffnet das Import-Fenster, das Sie auch von den Online-Recherchen her kennen.
Sie haben hier die Mdglichkeit, eine Auswahl zu treffen, welche Titel Sie importieren wollen.
Wenn Sie alle importieren mdchten, missen Sie an dieser Stelle lediglich auf die
Schaltflache ,In das Projekt Gbernehmen...” klicken.



8. Citavi bietet Ihnen an, die getroffene Auswahl oder alle Titel sowie ggf. die Schlagwérter
und Standort-Informationen zu importieren. Klicken Sie auf die Schaltflache ,OK*.

9. Citavi importiert die Ergebnisse in der Datenbank. Sofern Sie im vorhergehenden Schritt
die Option nicht abgewahlt haben, zeigt Ihnen Citavi ausschlieBlich die gerade importierten
Daten an. Um wieder alle Datensétze in lnrem Projekt angezeigt zu bekommen, klicken Sie
auf die Schaltflache ,Auswahl aufheben* in der Statuszeile

2.2 Aus einer Trefferliste in einer Fachdatenbank importieren

Aus einer Datenbank kann entweder durch einen Direktimport aus der Datenbank heraus die
Trefferliste in Citavi kopiert werden, oder eine Trefferliste aus einer Datenbank wird nach
dem Speichern in Citavi eingefligt.

2.2.1 Direktimport:

Beispiel: FIS Bildung

1. Suchen Sie in der Datenbank die passenden Dokumente zu einem Thema.
2. Markieren Sie diese.

Ergebnis: 14 Treffer

Treffer1 -14 von 14

8 Fissenich, Iris: Alle lernen lesen und schreiben? 2008 (gedruckt,
Zetschiftenawtsatz)

V2 Interview it Christel Hanke. 2008 (gedhuckt; Zeitschriftensufsatz)

V3 Arnelow, Kathrin: Lese- und Rechtschreibschwisrighkeiten. Saarbricken 2007
(gedruckt; Monographie)

¥ 4 Wyilken, Helga: Eine Fibel fir Lehrer. Morderstedt 2007 (gedrickt; Monographie)

¥ = Marx, Peter, Weber, Jutta: “arschulische “orhersage von Lese- und
Rechtschreibschwierigkeiten. Neue Befunde zur prognostischen Yaliditat des
Biclefelder Screenings (BISC). 2006 (gedmckt; Zeitschnftenaufsatz)

3. Klicken Sie auf ,Direktimport: Citavi, Endnote, Zotero®

4. Die Daten werden in einem Downloadfenster angezeigt

5. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem die zu importierenden Titel aufgefiihrt werden
6. Wéhlen Sie das Projekt aus, in das die Titel eingeflgt werden sollen



7. Klicken Sie ,Okay*

75 Borg, Margn: et tarch o =]

(gedruckt; Zeitschriftenaufse

In welches Projekt michten Sie die Daten importieren?

¥ 10 Fischer, Christian: Besander e
Schriftsprachenwerb, 2002 {g eal] e gasthenie.cv
D3] literaturuebernahme_aus_versch_db.ctv

I 11 Donczik, Jochen; Clausnitze | fith b
als Element des Ursachenge 3 e\n. ! .run.g.c
2001 (gedmckt; Zeitschriter | #) heispieleigensbuecher.cty

9] citaviallgemein ot -

M2 \%\?esinir?e?rimgé??;:dl&;l?ﬂ};Hﬂf ‘3_9] Arbeitskopie wvon Beispielprojekt Informationskampeten
.S_B] padagogischehochschule.cty |

Bl criheion

fi Al 9] beispiel.ct

9] Dokumentarten ot

9] facebook.ctv

4 | M o—
wahlen... | 0K |  mobrechen |

Liste leeren I Suchen

TETIeT

Farmat:
. I Direktimport: Citavi, Endnote, Zotero j
¥ alphabetisch nach AutorTitel sortieren

per E-hail an: I

8. Es werden die Titel importiert und kénnen in Citavi weiter bearbeitet werden

2.2.2 Trefferliste aus einer Datenbank nach dem Speichern in Citavi einfligen

Beispiel: ERIC (Education Resources Information Center)

E M Education Resources Information Center

Homme || Search ERIC | Our Collection | Thesaurus | AboutUs | My ERIC

Search ERIC Collection

Search Term(s): [dyslexia + Adusnced Search
. - » Thesaurus
Search in: | Keywords (all fields) =l 9 o

B4 Search

Records added in the last rmonth: 4181

1. Prufen Sie, ob die zu importierende Trefferliste eine Datei mit der Endung Dateinamens

» bib“, *.ris* oder ,*.enw.”. Nur diese kdnnen in Citavi integriert werden

2. Stellen Sie sicher, dass die Daten in der Trefferliste strukturiert sind. Sie erkennen das
daran, dass typische Daten (z. B. Autorennamen, die regelméaBig in der Form Nachname
Komma Vorname auftauchen) ahnlich formatiert und gekennzeichnet sind und nicht in einer



Zeile mehrere verschiedene Informationen gegeben werden (z.B. in dem Feld Serie:
Juristische Zeitgeschichte : Abt. 6, Recht in der Kunst - Kunst im Recht, 32).

3. Wéhlen Sie aus dem Men( ,Datei“ den Befehl ,Importieren”

4. Wéhlen Sie ,,Aus einer Textdatei (RIS, BibTeX-formatiert 0. &.) und klicken Sie auf die
Schaltflache ,Weiter*.

5. Wéhlen Sie aus der Liste die passende Importdefinition. (Klicken Sie auf ,Diese Liste
anpassen”, um weitere Importdefinitionen auszuwahlen.) Klicken Sie auf die Schaltflache
Weiter".

6. Wéhlen Sie die zu importierende Datei auf Inrem Computer aus. Klicken Sie auf die
Schaltflache ,Weiter*.

7. Prufen Sie im folgenden Fenster, ob Sonderzeichen (zum Beispiel Umlaute) korrekt
aufgeldst wurden.

8. Die zu importierenden Titel werden in einem Fenster angezeigt. Sie kénnen einzelne Titel

durch Anklicken der Checkbox markieren.
9. Klicken Sie auf die Schaltflache ,In das Projekt Gibernehmen®. Sie werden gefragt, ob Sie
alle oder nur die markierten Titel in das aktuelle Projekt zu importieren wollen.

Citavi zeigt Ihnen nach dem Import eine Auswahl der gerade importierten Titel an.

2.2.3 Importieren einer Datei mit einem speziellen Format in Citavi

Beispiel: Bibliographie der deutschen Sprach- und Literaturwissenscharft

Voraussetzung fir den Import der vorher in einer anderen Datenbank erstellten Trefferliste in

Citavi ist, dass die Informationen in dieser Datei in einem strukturierten Format vorliegen.

1. Suchen Sie in einer Fachdatenbank nach Dokumenten zu lhrem Thema

2. Wahlen Sie die zu speichernde Treffer aus

3. Klicken Sie ,,Auswahlliste*

4. Klicken Sie den unter dem Feld ,Auswahlliste” aufgefiihrten Button ,Dublin Core” mit
der rechten Maustaste an

5. Speichern Sie die Trefferliste unter dem Dateinamen result.xml



m Alt, Peter-André: Klassische Endspiele : das Theater Goethes und Schillers / -
Peter-André Alt, MOnchen: Beck 2008, 310 5.

IE}] Bachhiesl, Christian: Wulffen '07 revisited [Rezension]. [Rezension zu: \Wulffen, Erich [T
: Kriminalpsychologie und Psychopathologie in Schillers R&ubern (1907, - Berlin
B, Berliner Wiss.-Verl,, - 2007] In: Karl-May-Gesellschaft 1 Mitteilungen der
Karl-May-Gesellschaft 40 2008, 2, 51-59

Bitte geben Sie den Dateinamen an, unter dem die Datei gespeichert werden soll... loschen | alle O
Speichern in: I |9 Citavi j Q F -

|-2) Custom Citation Styles
|50 Custom Help sce>mantics
|7 Custom Retrieval Definitions —
=) Customn Tabular Definitions
|-2) Custom Tag Definitions

@ Export

=) handout

\Links

@ Projects

@ Settings

|7 (bung_citavi

D ateinarie: M j Speichern I
Dateityp: |><ML Document j Abbrechen |
L

6. Wahlen Sie im Programmteil Literaturverwaltung aus dem Meni Datei den

Befehl Importieren.

7. Waéhlen Sie als Quelle ,Aus einer Textdatei* aus

8. Fulgen Sie einen Texffilter hinzu, indem Sie den Button ,Textfilter hinzufligen
anklicken

» BibTex-Daten imporieren R ) )
) L ) Welches Forrat haben die bibliographischen Daten in der
BibTex ist ein Dateiformat, das von Textdatei?

COren Patashnik und Leslie Lampart
entwickeltwurde. Citavi kann
BibTex-Daten importieren (und & BibTesx
exportieren).

¢~ Endrlote Tagoed Import Forrmat

" Pubhed

RIS

 Online-Contents Sondersammelgehietsausschnitte (SSG)
 ERIC (G5

" ERIC fvia OVID)

£ FIS Bilduna {Citavi Farmat)

" Mathematics Education Database (MED)

Textfilter hinzufigen... -« Zuriick I Waiter m Abhrechen

9. Flgen Sie den gewahlten Filter hinzu



IHarme: hdsl
Fachgehiet: Alle Fachgebiete hd
Werflghar: Ausgewdhlt
Bihliographie der deutschen Sprach- und Literatu BibTex

EndMote Tagged Import Format

Pubhted

Hinzufiiger | RIS
(Online-Contents Sondersammelgebietsausschnit
A Entfermen | ERIC {54

|

online werfiighar, 100

ERIC fvia OVID)
FIZ Bildung {Citawi Format)
Mathematics Education Database (MED)

i « |

& Mach oben |

N

¥ Mach untemn |

10. Auf der linken Seite folgt nach dem Hinzufligen eine genaue Beschreibung der
Datenbank bzw. des Filters

Die "Bikliographie der deutschen ||

Sprach- und
Literaturswis senschatt' wird von
der Stadt- und

Universitatsbibliothek Frankfurt a.

M. erstellt.

Sie erstellen eine Impordatei,
indem Sie nach einer Recherche
die gewinschten Titel markieren
und "speichern” kKlicken. Im
linken Mend klicken Sie dann mit
der rechten Maustaste auf
"Dublin Core".¥Wiahlen Sie aus
derm Kontextrmend "Ziel
speichern unter”, um die
Trefferliste "results xml" auf lhren
Computerzu speichern.
Impaortieren Sie diese Dateiin
Critai.

‘Welches Format haben die bibliographischen Daten in der
Textdatei?

" BibTex

" Endrlote Tagoed Import Format

" PubMed

RIS

" 0nline-Contents Sondergammelgebietsausschnitte (S5G)
" ERIC (C58)

1 ERIC {via O¥ID)

" FIS Bildung (Citawi Formaty

" mathematics Education Database (MED)

i+ Bihliographie der deutschen Sprach- und Literaturwissensch

http: ffweweee bdsl-online. de _|

L|<I |

i

11. Klicken Sie auf ,Weiter"

12. Lesen Sie eine Datei ein, indem Sie, durch anklicken des Buttons durchsuchen nach der
vorher auf dem PC gespeicherten Datei suchen

13. Klicken Sie die zu importierende Datei an und 6ffnen Sie diese durch klicken des Buttons
offnen

14. Die Datei wird in Citavi Gbernommen



15. Wenn Sie alle Titel in Ihr Projekt Gbernehmen wollen, klicken Sie auf den Button ,in das
Projekt Gbernehmen®, ansonsten wahlen Sie die zu importierenden Titel aus

Goethes letzte Reise 2008
g Goethes lefzte Reise (2008). Hamburg: Hoffmann und Campe.

Agthe 2008 — Des Dichters Malerin [Rezension]
O Agthe, Kai (2008): Des Dichters Malerin [Rezension]. In: Palmbaurn, Jg. 16, H. 1, 5. 179181

- Alt 2008 — Klassische Endspiele
Alt, Peter-Andre (2008). Klassische Endspiele. Das Theater Goethes und Schillers. Manchen: Beck.

- Bachhiesl| 2008 —Wulffen "07 revisited [Rezension]
Bachhiesl, Christian (2008): Wulffen ‘07 revisited [Rezension). In: Karl-May-Gesellschaft : Mitteilungen der Karl-May-Gesellschaft, Jo. 40, H. 2, 5. 91-69.

 Bibliographie der deutschen Sprach- 404

HawinSetings\Eigene DateiemCitavivesultxm

In dag Projekt Ghermehmen... |

16. Geben Sie an, ob alle gefundenen oder nur die vorher angekreuzten Titel

Ubernommen werden sollen.
Wahlen Sie, ob die Zusatzdaten Gbernommen werden sollen oder nicht und ob Sie weiter in

Citavi arbeiten wollen

~Wialche Titel machten Sie in das Projekt Ubernehmean?

<P
</

" Die 0 angekreuzten Titel

& Alle 4 gefundenen Titel

~welche Zusatzdaten machten Sie — falls varhanden — importieren?
¥ Schlagwirter

[ Standorte

¥ Kurztitel

~Wie mdchten Sie weiter verfahren?
&' Das Imporfenster schliefzen, um die importieren Titel zu bearbeiten.

[+ Die importierten Titel als Auswahl dbernehmen

" Das Impaortfenster gedfinet lassen, um einen weiteren Import vorzunehmen.

oK | apbrechen |

17. Der Import wir durchgefiihrt und die Daten in Citavi aufgenommen



2.2.4 Tabellarisch strukturierte Daten in Citavi importieren

In einer Datenbankanwendung (z.B. Microsoft Access®) bzw. einem
Tabellenkalkulationsprogramm (z.B. Microsoft Excel®, OpenOffice Calc®) liegen Daten in
strukturierter Form vor.

In der ersten Zeile (Spaltenkopf) findet sich in der Regel eine kurze Beschreibung, welche
Art von Daten in welcher Spalte eingetragen ist. In jeder Tabellenzeile beginnt ein neuer
Datensatz.

Beispiel:
Microsoft Excel - Mappel.xls

@_] Datei Eearbeiten  Ansicht  Einflgen Formak  Extras  Daten

NMEHRS SQIVEI 4 2BR-I|9-

B21 - F
A | B | & |
1 |Titel Autor Jahr
2 |Das Andere Sein Mustermann, Max 1988
3 |Miermand sonst hustermann, Marie 1989
4 |Schrecken Mustermann, Maike 1990

1. Wahlen Sie im Programmteil Literaturverwaltung aus dem Menu Datei den Befehl
Importieren...

2. Wahlen Sie im sich 6ffnenden Fenster die Option ,Aus einer Datei mit tabellarischen
Daten”

_ . o Aus welcher Guelle stammen die zu importierenden Daten?
Importieren Sie Daten, die in einem

strukturierten Format vorliegen. Sie
kinnen folgende Dateiformate
impaortieren:

" Aus einer anderen Literaturverwaltung
Microsoft Excel . ) ) . -

el " 2
Openofice Cal Aus einer Textdatei (RIS-, BibTex-formatiert 0.3.)
Microsoft Access " Aus einem Bibliothekskatalog oder einer Fachdatenbank

Textdateien ("4, ".c5v) % Aus einer Datei mit tabellarischen Daten

Wiaiter m I Abbrechen

3. Klicken Sie auf ,Weiter*.
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4. Wahlen Sie, ob Sie eine Excel- oder Accessdatei importieren méchten. (Wenn Sie bereits
eine Importdefinition erstellt haben, erscheint diese hier mit der vorangestellten Formulierung
[Eigene Importdefinition]).

b2) Importieren - literaturuebernahme_aus_wersch_db

Welches Format haben die hiblingraphischen Daten?
Importieren Sie Daten, die in einern

strukturierten Format vorliegen. Sie
kiinnen folgende Dateiformate

impattieren:  Buel
Microsoft Excel

-
OpenOfiice Calc ke
Microgoft Access i Access
Textdateien (*.bd, *.csw)  Textdatei

5. Wéhlen Sie die zu importierende Datei auf lhrer Festplatte aus.

6. Gegebenenfalls enthalt die Datei importierfahige Daten, die auf mehrere Blatter (Excel,
Calc) oder auf mehrere Tabellen (Access) verteilt ist. Wahlen Sie das Blatt oder die Tabelle
aus, die die zu importierenden Dateien enthalt.

Spalte 1 | Spalte 2 | Spate 3 | Spalte ¢ |
Autar, Herausg...  Titel Jahr ermittelt Dokumententyp
Agthe, Kai Des Dichters M 2008 Zeitschriftenauf...
Alt, Peter-André Klassische End 2008 Managraphie
Deckhlatt, Inhal  23.04.2009 Internetdokument
Intermedialitati 2004 Sammelwerk
Laffler, Heinrich  Wiesinger, Pete 1984 Zeitschriftenauf. ..
Lipke, Hans wvon  Ldpke - Meue b 12.12.2008 Internetdokurment
Kl I

7. Wenn die Datei nur einen einzigen Dokumententyp enthalt und darum keine Spalte mit
Informationen Uber die Art der Dokumententypen aufweist, wahlen Sie im Auswabhlfeld Spalte
den Eintrag ,Nicht vorhanden®.

b2l Importieren - literaturuebernahme_aus_versch_db X

o ) : ) Wyie sind die Dokumententypen in der zu imporierenden Datei
Enthalt die zu importierende Datel herannt?

Informationen zum Dokumententyp?

Falls ja, wahlen Sie aus der Liste

die Spalte aus, die die Information Spalte: Micht vorhanden w
zum Dokumententyp enthalt.
Schreiben Sie dann in die Felder Agenturmeldung | 2
exakt den Mamen des Akte
Dokumententyps, wie erin der zu Archivgut
importierenden Datei erscheint: : :

Beitrag im

Beitrag in ...

) . ) ) Geographische Karte
Falls nein, wahlen Sie aus der Liste

den Eintrag "Micht vorhanden” und
iiherspringen Sie diesen Schritt. Gesetz [Yarordnung

e R

Gerichtsentscheidung

Wenn die Datei Daten unterschiedlicher Dokumententypen enthalt, wahlen Sie im

11



Auswahlfeld ,Spalte” den Spaltennamen, der auf die Spalte mit den
Dokumententypenbezeichnungen in der zu importierenden Datei verweist.
Tragen Sie die Bezeichnungen fir die Dokumententypen in der Datei neben die
Bezeichnungen ein, die Citavi verwendet

8. Wahlen Sie den Dokumententyp in Citavi aus, fir den Sie nun die einzelnen
Feldzuordnungen vornehmen méchten.

Firwelchen Dokumententyp mochten Sie die Feldzuordnung
Wiahlen Sie den Dokumententyp

varnehmen?
aus, fir den Sie im nachsten Schritt
bestimmen, welche Felder der
Impartdatei welchen Feldern in
Citavi entsprechen. Diokumententyp: |Unklarer Dokurmententyp w

9. Ordnen Sie jeder Spalte der Datei das korrespondierende Feld in Citavi zu

Anmerkung: Fir den erfolgreichen Import ist es nétig, dass mindestens eine Spalte der zu

importierenden Datei dem Citavi-Feld "Titel1" zugeordnet wurde.

k2] Importieren - literaturuebernahme_aus_versch_db b

Impantdefinitian fiir Unklarer Dokumententyp

YWdhlen Sie diese Option, wenn die Spalte 1 van 3

Inhalte der ausgewahlten Spalte
nicht in Citawi impaortiert werden

sollen. Spalte: Titel
Citavi-Feld: Micht impartieren hd

10. Wenn die Datei unterschiedliche Dokumententypen enthalt, wiederholen Sie den
Zuordnungsprozess fiir jeden Dokumententyp. Sobald Sie alle Dokumententyp-
Feldzuordnungen definiert haben, beenden Sie die Feldzuordnung.

11. Wenn Sie haufiger Dateien importieren méchten, die dieselbe Struktur aufweisen,
kénnen Sie lhre Definition als Importfilter ("Tag Definition") abspeichern.

12. Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter

13. Citavi beginnt den Import.

Mustermann 1990 — Schrecken

C mMustermann, Maike {1930): Schrackean.

. Mustermann 1989 — Niemand sonst
mMustermann, Marie {1989y Niemand sonst.

. Mustermann 1988 — Das Andere Sein

mMustermann, Max (1988): Das Andere Sein.

In das Projekt ibernehmen. | Abhrechen |
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3. Export von Daten aus einem Citavi-Projekt

3.1. —in ein anderes Citavi-Projekt
3.2. —in eine andere Anwendung (z.B. Excel)

3.1 Exportieren der Titel in ein anderes Citavi-Projekt

1. Wechseln Sie in den Programmteil ,Literaturverwaltung”
2. Markieren Sie gegebenenfalls die zu exportierenden Titel mit einer Strich- oder
Kringelmarke oder treffen Sie eine Auswahl mit Hilfe der Checkboxen.

& Liste aushlenden Hisz Qg

=
Upke, Hans wan (2008):; Lipke - Meue j
arschaften. Universitat Innshruck,

# verflghar unter

ki iibidok. uibk.ac.atilibrangbeh4-5-00-
nachbarschaften.html, zuletzt aktualisiert am
12.12.2008, zuletzt geprioft am 07.01.2009.

3. Wahlen Sie aus dem Meni ,Datei” den Befehl ,Exportieren..."
4. Entscheiden Sie sich, ob Sie alle Titel, nur die markierten Titel oder die Titel der aktuellen
Auswahl exportieren méchten.

Welche Titel michten Sie expaortieren?

" Den aktiven Titel

" Die 0 Titel mit Kringelmarke

" Dig 17 Titel mit Strichmarke

" Die 42 Titel der aktuellen Auswahl
i+ Alle 42 Titel in diesem Projekt

5. Entscheiden Sie sich, ob Sie die gewahlten Titel kopieren oder verschieben méchten
6. Wahlen Sie aus, welche zusatzlichen Informationen zu den rein bibliographischen Daten
exportiert werden sollen.

13



Welche Daten michten Sie mitkopieren/mitverschiehen?

I Motiz

¥ Ahstract

I Inhaltsverzeichnis

¥ Schlagwirter

V¥ Kategorien
" Mit dem gesamten Kategorienbaum des aktuellen Projekis
& Mur mit den Kategarien der ausgewahlten Titel

¥ Kommentar

¥ Rezensionen

v Zitate

[ Aufgaben

¥ Standorte

| Eigener Bestand

I¥ Freitext 1

v Freitext 2

I¥ Freitext 3

I¥ Freitext 4

7. Wahlen Sie aus, ob die Titel in ein vorhandenes Citavi-Projekt oder in ein neues Citavi-
Projekt exportiert werden sollen.

Welche Titel machten Sie einschliefen?

Die 17 Titel mit Strichmarke v

Méchten Sie die Titel kopieren oder verschiehen®

' Kopieren
" Yerschiehen

Wahin michten Sie die Titel kopieren?

" In ein varhandenes Projekt legasthenie.cty hd

& In ein neues Projekt Klicken, um ein neues Projekt anzulegen v

™ mach Abschluss des Kopierensiferschiebens zum Zielprojekt wechseln

8. Wenn Sie im vorherigen Schritt ,Vorhandenes Projekt” als Option gewé&hlt haben:
* Klicken Sie auf den Button ,Durchsuchen®, um das vorhandene Projekt auf lhrem
Computer auszuwahlen.
« Klicken Sie auf ,Fertigstellen®.

« Citavi kopiert oder verschiebt den Titel in das vorhandene Projekt und 6ffnet dieses

sofort.

9. Wenn Sie im vorherigen Schritt ,Neues Projekt* als Option gewahlt haben:
* Klicken Sie auf den Button ,,Durchsuchen®, um einen Ordner auf lhrem Computer
auszuwabhlen, in dem die Datei gespeichert werden soll, und geben Sie im Feld
,Dateiname” den Namen der neuen Citavi-Projektdatei ein.
* Klicken Sie auf den Button ,Speichern®.
* Klicken Sie auf den Button ,Fertigstellen®.

« Citavi kopiert oder verschiebt den Titel in das neue Projekt und 6ffnet dieses sofort.
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3.2 Exportieren der Titel in eine andere Anwendung
3.2.1 Exportieren der Titel in eine EndNote-, Tagged EndNote Import- oder BibTex-Datei

1. Wechseln Sie in den Programmteil , Literaturverwaltung®
2. Markieren Sie gegebenenfalls die zu exportierenden Titel mit einer Strich- oder
Kringelmarke oder treffen Sie eine Auswahl mit Hilfe der Checkboxen.

& Liste aushlenden Hisz Qg

=
Upke, Hans wan (2008):; Lipke - Meue j
arschaften. Universitat Innshruck,
¢ verflghar unter
ki iibidok. uibk.ac.atilibrangbeh4-5-00-
nachbarschaften.html, zuletzt aktualisiert am
12.12.2008, zuletzt geprioft am 07.01.2009.

3. Wéhlen Sie aus dem MenU ,Datei“ den Befehl ,Exportieren...*
4. Entscheiden Sie sich, ob Sie alle Titel, nur die markierten Titel oder die Titel der aktuellen
Auswahl exportieren méchten.

Welche Titel midchten Sie expaortieren?

" Den aktiven Titel

" Die 0 Titel mit Kringelmarke

™ Die 17 Titel mit Strichmarke

" Die 42 Titel der aktuellen Auswahl
i+ Alle 42 Titel in diesem Projekt

5. Entscheiden Sie sich fiir das Ziel-Format: EndNote oder BibTeX.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Durchsuchen, um einen Ordner auf Ihrem Computer
auszuwahlen, in dem die Datei gespeichert werden soll, und geben Sie im Feld
,Dateiname® den Namen der neuen Datei ein.

Bestimmen Sie Kamen und Speicherort lhrer Exportdatei:

7. Klicken Sie auf den Button ,Speichern®.
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8. Klicken Sie auf den Button ,Fertigstellen*

9. Citavi meldet Ihnen den abgeschlossenen Export mit dem Dialogfeld "Export erfolgreich
abgeschlossen".

3.2.2 Exportieren der Titel in eine Excel-Datei:

1. Wechseln Sie in den Programmteil ,Literaturverwaltung”

2. Rufen Sie Uber den Button , Tabelle* oder die Tastenkombination STRG+T die
Tabellen-Ansicht auf.

3. Markieren Sie gegebenenfalls die zu exportierenden Titel mit einer Strich- oder
Kringelmarke oder treffen Sie eine Auswahl mit Hilfe der Checkboxen.

| |P«umr, Herausgeher oder Institution |Tite| Jah. ..
Bialek, Manuela; Weyershausen, K...  Das Astrid-Lindgren-Lexikaon 2004
BothorelWitz, Arlette; Huck, Domini...  Die Dialekte im Elsalk awischen Tradition und Modernitat 2000

CHROMIK - Bochum - Shakespeare ==Romeo und Julia== . 2004

Deckhlatt, Inhaltsverz., Dokumente 23
Deckhlatt, Inhaltsverz., Dokumente 23
Dialektologie zwischen Tradition und Meuansatzen 2000
DieWelle filmportal.de 13

4. Wahlen Sie aus dem Mena , Titel“ den Befehl ,Nach Excel exportieren...“ und bestatigen
Sie lhre Auswahl aus dem vorherigen Schritt.

Datei Bearheiten Ansicht | Titel | Zitation Listen Esras Fenster 2
4 - verfligharkeit (berpriifen STRG+UMSCHALT+R =
Springe  Springe | Titel 05 Aktualisieren
anring pong Dokumententyp dndern.. STRG+D = o
| / |Autor, Herausgeber |Jah... |Dokumententyp
Bialek, Manuela; Wi Titelihschen. STRGHENTF 2004 Monographie |
Bothorel-witz, Arletr| & Suchen.. |’ odemitat 2000 Beitragin ..
Sortieren * lundJulia== . 2004 Zeitschrifienaufs
Duplizieren 23... Internetdokurner
Dubletten 4 23... Internetdokumer
Mehrfach zuweisenfentfernen » ZEH 2000 Sammelwerk
Die tielle In ein Citavi-Projekt verschiebenfkopieren...  STRG+M 13...  Internetdokumer
Exportieren... Internetdakurmer
|%€] nach Microsoft Excel exportieren . 2008 | Monographie ]
Grissemann, Hans ?f Mach OpenOfice.ory Calc exportieren... 1975  Monographie
Hauhlein, Renata . ) en Bihnede... 2005 WMonographie
El Literaturliste.. STRG+P grap
Heikkinen, Anja WWarks of iands and work of minds n tmes of change 1999  Monographie

Intermedialitat im Deutschunterricht 2004 Sammelwerk

5. Wéhlen Sie einen Ordner auf Ihrem Computer aus, in den die Datei gespeichert werden
soll, und geben Sie im Feld ,Dateiname”“ den Namen der zu erstellenden Excel-Datei ein.

6. Klicken Sie auf den Button ,Speichern®
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7. Citavi exportiert die Titel in die Excel-Datei. Excel startet und 6ffnet die gerade
exportierte Datei

Microsoft Excel - versuch2.xls

IE_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Extras  Daten Fenster 7

. S = __ Al E
NEHRSISQIVE & BRI SRR AR A !
Al - Fe Autor, Herausgeber oder Institution
A B
1 |autor, Herausoeber oder Institution Titel
2 Agthe, Kai Des Dichters Malerin [Rezension]
3 Al Peter-André Klaszische Endspisle
4 Deckhlstt, Inhatzverz., Dokumerts
[ Intermedialitst im Deutschunterricht

Die Excel-Datei kénnen Sie auch mit der Tabellenkalkulation Calc aus dem Open Office-
Paket 6ffnen.

4. Daten von Google Scholar in ein fir Citavi ilbernahmefahiges Format
bringen

1. Rufen Sie Google Scholar auf

2. Klicken Sie auf ,Scholar-Einstellungen®

3. Klicken Sie im Feld Bibliograpiemanager auf Links zu Importieren von
Literaturverweisen in ...

Bibliographiemanager " Kaine Links zum Importieren van Literaturverweisen anzeigen.

@ Links zum Impottieren von Literatureerweisen in | EndMote x| anzeigen.

Fethdan
Speichern Sie |hre Einstellungen, wenn Sie fertig sind, und kehren Sie zuriick 210 gapaiorks

WenxianWang

(Hirweis: Einstellungen konnen nur dann gespeichert werden, wenn die “erwendung von Cookies in lhrem Browse

4. Wahlen Sie EndNote aus und speichern Sie diese Einstellung
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5. Literaturverzeichnis erstellen

Sie kénnen direkt aus Citavi heraus, ohne den Publikationsassistenten zu Hilfe zu
nehmen, ein Literaturverzeichnis erstellen und dabei zusatzlich zu den bibliographischen
Daten weitere Informationen anfligen.

1. Klicken Sie im Programmteil Literaturverwaltung in der Symbolleiste auf den Button

,Literaturliste”

Hier erstellen Sie Literaturlisten, die
Sie in eine Datei kapieren,
speichern oder augdrucken kinnen.

Mvenn Sie eine Publikation mit
einem Yerzeichnis der zitierten
Literatur erstellen machten, arbeiten
Sie stattdessen mit dem
Publikationsassistenten. Mehr
Informationen dazu finden Sie im
Citavi-Handbuch.)

WWelche Titel mdchten Sie einschlielfen?

Alle 42 Titel in diesern Projekt

WWie sallen die Titel farmatiert sein?

& Als einfache Literaturliste

™ Wit Zwischeniiberschriften

" Als annotierte Literaturliste
= Wit Zwischeniiberschriften

Zitations stil:
Sortierung:

Citavi Basis-5til
Wie vom Zitationsstil vorgegehen

| In die Zwischenablage kopieren I

Speichern...

| Drucken... | Abbrechen |

2. Wabhlen Sie, welche Titel in der Literaturliste erscheinen sollen: alle Titel, Titel mit
Strich- oder Kringelmarke, alle Titel der aktuellen Auswahl oder nur der aktive Titel

3. Wabhlen Sie, ob eine einfache Literaturliste (nur die Verdffentlichungsdaten der Titel)
oder eine annotierte Literaturliste (mit Kommentaren und anderen Informationen)
erstellt werden soll. Sie kbnnen in beiden Fallen die Titel der Literaturliste zusatzlich
gruppieren und die einzelnen Abschnitte durch Zwischenlberschriften voneinander

trennen

4. Wahlen Sie, welches Feld fir die Zwischenlberschriften verwendet werden soll
5. Wahlen Sie, ob die Literaturliste in die Zwischenablage kopiert, als Textdatei
gespeichert oder direkt gedruckt werden soll

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg beim Arbeiten mit dem
Literaturverwaltungsprogramm Citavi.
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