
Teil 2:

Fachspezifische Suche in 
Katalogen & Literaturdatenbanken



Grundlagen der Recherche

5-W-Strategie zur Planung einer Informationssuche:

• Was suche ich? 
� Thema eingrenzen und Begriffe konkretisieren (Analyse des Informationsbedarfs, z.B. Thema der 

Bachelorarbeit)

• Wofür suche ich?
� Kosten, Nutzen und Zeit auf den Zweck der Informationssuche abstimmen (Ziel der Informationssuche, 

Abschlussarbeit)

• Wo suche ich? 
� Informationsquellen und Publikations-/Dokumententypen festlegen (Auswahl der Informationsquellen, z.B. 

Kataloge, Datenbanken, Zeitschriftenverzeichnisse, Internet)

• Wie suche ich? 
� Plan über die einzelnen Rechercheschritte und –systeme erstellen (Suchstrategie festlegen mit 

Suchbegriffen für formale und sachliche Suche in den jeweiligen Informationsquellen)

• Womit suche ich? 
� Suchwerkzeuge der verwendeten Recherchesysteme ausfindig machen und benutzen (Hilfsmittel wie z.B. 

Operatoren, Index, Thesaurus, Klassifikation verwenden) 
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Womit suche ich? - Suchwerkzeuge

• Trunkierungen (*, ?, $), z.B. medienwirkung*

– Suche mit Wortstamm
– Platzhalter (Joker, Wildcard) zum Ersetzen unbekannter Buchstaben

• Phrasensuche ("…"), z.B. „digitale Kluft“

– Suche nach zusammenhängenden Wortfolgen, exakt genau diese Phrase

• Boole‘sche Operatoren (logische Operatoren: UND, ODER, NICHT)

– verbinden die Suchbegriffe, z.B. „digitale Kluft“ OR „digital divide“
– Ziel: Erweitern/Beschränken der gefundenen Treffermenge

• Nachbarschaftsoperator (z.B. ADJn, n= Wörterabstand)

– Reihenfolge und Abstand der eigegebenen Suchbegriffe festlegen

• Indizes
– alphabetische Verzeichnisse

• Thesaurus
– nach fachlichen Kriterien gegliedertes Verzeichnis von inhaltlichen Erschließungsbegriffen
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• Stichwortsuche:

– Verschiedene Schreibweisen und grammatikalische Endungen 
berücksichtigen

– Verschiedene Sprachen berücksichtigen

– Platzhalter verwenden

– Mit Schlagwortsuche kombinieren

• Schlagwortsuche

– Unabhängig von Titel, Sprache, Schreibweise

– Normiertes Vokabular -> Index nutzen

z.B. Medienwirkungsforschung

Womit suche ich? –
Stichwort/Schlagwort
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Womit suche ich? –
Fachsystematik (Klassifikation)

= Ordnungssystem für die inhaltliche Erschließung von Medien. 
Dabei werden die wissenschaftlichen Disziplinen in Klassen 
unterteilt. Innerhalb der gleichen Disziplin werden Unterklassen für 
einzelne Themenbereiche gebildet

• Systemstellen (=Notationen) werden zur Darstellung der Klassen 
verwendet, z.B MS 7850 – MS 7990 (Soziologie der 
Massenkommunikation u. öffentlichen Meinung, Mediensoziologie)

• Universal- und Fachklassifikation (RVK -- http://rvk.uni-
regensburg.de)

• Hierarchische Orientierung 

• Sprachunabhängig

• Oberbegriffssuche kann Unterbegriffe mit umfassen

• Homonyme werden vermieden
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Infosuche leichtgemacht …. 

Was? (Beispiele) Wie? 
Suchbegriffe

Recherche-
art

Dokument-
typ

Wo?

Infoquelle

Womit?  
Suchwerk-
zeuge

Moser, Heinz (2011): 
Medienbildung und 
Medienkompetenz. 
Beiträge zu 
Schlüsselbegriffen der 
Medienpädagogik. 
München: kopaed.

Formal Monographie Datenbank-
felder

(Biblio-
graphische 
Daten)

Schaumburg, Heike 
(2004): Laptops in der 
Schule. Ein Weg zur 
Überwindung des digital 
divide zwischen Jungen 
und Mädchen? In: 
Zeitschrift für 
Medienpsychologie 16(4), 
S. 142 – 154.

Formal ZS-Aufsatz Biblio-

graphische 
Daten

Literatur/Infos zur digitalen 
Spaltung der Gesellschaft

Sachlich 

(thematisch)

Buch, ZS-
Aufsatz, 
Hochschul-
schrift

Klassifikation 
(Notationen); 
Stichwort, 
Schlagwort; 
Thesaurus

Titel,
Personenname
Verlag
Ort, Jahr

Bibliotheks-
katalog

Über ZS:

ZS-Titel, Band, 

Heft, Seitenzahl,

Jahr

Aufsatz direkt:

Aufsatztitel, 

Autor, Jahr

ZS (über 

OPAC,

EZB)

Datenbank

(über DBIS)

Digitale
Spaltung,

digitale Kluft, 

digital divide,

Gesellschaft

OPAC
Datenbank
(WISO, 
PsycInfo,
SpringerLink)
OPUS



Suche im Online-Katalog (OPAC)

• Verzeichnet den Bestand der HSB an Büchern, Zeitschriften, CD´s etc. 

• Mit dem OPAC können Sie :

- In unseren Beständen recherchieren

- Ein gesuchtes Medium finden (über Exemplarangaben)

- Den Ausleihtyp und Verfügbarkeitsstatus des Mediums erfahren 

~ Standardleihe

~ Über-Nacht-Ausleihe

~ verfügbar

- Entliehene Bücher vormerken

- Die Leihfrist entliehener Bücher verlängern

- Bücher/Zeitschriftenbände aus dem Ausweichmagazin bestellen

~ Ausgeliehen, Fällig am……
~ Geschäftsgang
~ Noch nicht geliefert

Standort:
Freihand, Magazin,
Ausweichmagazin

Signatur



Buchsuche im Online-Katalog (OPAC)

1. Suchfunktion wählen (Freie Suche voreingestellt)

Medienbildung Medienkompetenz

2. Suchbegriff eingeben

3. Suche starten



Erweiterte Suche im OPAC -
für genauere Treffer

2. Ein oder mehrere Felder nutzen

3. Suche starten
1. Suchoption erweiterte Suche

Medienbildung

Moser



4. Trefferauswahl aus Liste (Printbuch)

Medienart = 
physische 
Form

Buchsuche im Online-Katalog (OPAC)



Buchsuche im Online-Katalog (OPAC)

5. Standortsuche, Entleihbarkeit, Verfügbarkeit

Standort/Signatur:

Wo steht das Buch?
Status:

Ist das Buch aktuell verfügbar?
Ausleihtyp:

Ist das Buch generell ausleihbar?



ZS-Suche im Online-Katalog (OPAC)

1. Suchmodus: erweiterte Suche

2. Stichwort ZS-Titel (Feld: Titelwort)

3. Medientyp Zeitschriften einstellen
5. E-Version (ZS-Titel) anklicken

4. Suche starten



E-Journal: Suche im Online-Katalog

7. Zum Volltext über EZB

8. ZS-Titel anklicken

6. Verfügbarkeitsinfo



E-Journal: Suche im Online-Katalog

Volltext über Verlagsplattform

9. Volume, Jahrgang, Heftnummer anklicken



E-Journal: Suche im Online-Katalog

Volltext über Verlagsplattform

10. Artikel auswählen, PDF-Datei downloaden



Print-ZS: Suche im Online-Katalog 

Band. Jahrgang anklicken



Print-ZS: Suche im Online-Katalog 

Standort, Signatur, Ausleihtyp und Status ermitteln:  
Ggf. Signatur notieren und aus Bestand ausheben



Themensuche im Online-Katalog (OPAC)

Bsp. Literatur zu Hörfunk, Fernsehen, Film --- MS 7960 (RVK online)

MS 7960

2. Feld Systematikgruppe einstellen,
Notation eingeben

1. Notation aus RVK online ermitteln

3. Suche starten



Suche in Literaturdatenbanken

→ ZS-Aufsätzen, Beiträge in Einzel- und Sammelwerken

•••• Was suche ich ?

• Welche Typen von Literaturdatenbanken gibt es?

→ Volltextdatenbank – mit einem Klick zum PDF-Dokument

→Nachweisdatenbank: Liefert Infos zu bibliographischen Daten (Autor, Aufsatztitel, ISBN…)

→ Faktendatenbanken: z.B. Online-Lexika

•••• In welchen Datenbanken suche ich?

→ Fachdatenbanken in DBIS 

→ DBIS: Zugang zu freien       und lizenzierten      Datenbanken 

•••• Habe ich Zugang zu den Datenbanken?

→ Kein Zugang zu nicht-lizenzierten Datenbanken 

WISO
STATISTA

PsycInfo

Informationssystem Medienpädagogik

ViFa Medien, Bühne, Film

IBZ online



Schritt 1:

Einstieg über die 
Bibliothekswebseite �
Onlinebibliothek

Schritt 2:

Menüpunkt 
Datenbanken

Zugriff auf Datenbanken



Schritt 3:

Gewünschtes 
Fach auswählen

Zugriff auf Datenbanken



Schritt 4:

Datenbank 
auswählen

Zugriff auf Datenbanken



Der Link führt 
auf die 
Webseite der 
jeweiligen DB.

Von DBIS zur Datenbank



Suche in WISO

•Thematische Suche:   

1)Informationsbedarf:  Digitale Spaltung der Gesellschaft

2) Suchbegriffe:  digitale Spaltung, digitale Kluft, digital divide, Gesellschaft

3) Suchwerkzeuge: Thesaurus (normierte Suchbegriffe), Boolesche Operatoren

4) Suchanfrage:

Digitale Spaltung OR digital divide OR digitale Kluft 

--- Treffereingrenzung: nach Themen, Regionen etc., Modifikation der Suchanfrage:
(Digitale Spaltung OR digital divide OR digitale Kluft ) AND Gesellschaft



Suche in WISO

(Digitale Spaltung OR digital divide OR digitale Kluft) AND Gesellschaft

1. Suchanfrage
starten

2. Treffermenge
eingrenzen

3. Zum Volltext



Suche in WISO

4. Dokument weiterverarbeiten

5. ggf. Dokumentbeschaffung
über Bestandsabfrage



Suche in STATISTA - Statistikportal

- Abfrage von Statistiken: 
z.B. Wie viel Zeit verbringen die Deutschen mit Fernsehen, Internet etc.?

1. Suchbegriffe
eingeben und

abschicken

2. Statistik 
auswählen



Suche in STATISTA - Statistikportal

3. Statistik 
weiter-
verarbeiten



Ende Teil 2:

Weiter mit:

Beschaffung nicht lokal verfügbarer Literatur ---- Fernleihe



Was? (Beispiele) Wie? 
Suchbegriffe

Recherche-
art

Dokument-
typ

Wo?

Infoquelle

Womit?  
Suchwerk-
zeuge

Infosuche leichtgemacht …. 


