
Wie erfolgt die Bestellung von Büchern?  

 
1. VOR der Fernleihbestellung sollte im eigenen Bibliothekskatalog (OPAC) 

recherchiert werden, ob der gewünschte Titel nicht im Bestand der 
Hochschulbibliothek Weingarten vorhanden ist. 
 

Geben Sie hierfür den von Ihnen gewünschten Titel in die Eingabemaske ein und wählen Sie 
im Suchbereich „Bibliotheksbestand oder Alle“ aus. 
 
Die Suche ist u. a. nach Titel, Person, ISBN möglich. Beispielsuche: 
 
 

 
 
 
Bei erfolgloser Suche in unserem OPAC (Bibliothekskatalog) erscheint die Meldung 
„Kein Treffer im Bibliothekskatalog, angezeigt werden Treffer in der Fernleihe“ 
 



 
 
 

2. Gewünschten Treffer ankreuzen, allerdings bitte kein E-Book, erkennbar am -
Symbol, da diese bis zum jetzigen Zeitpunkt (Stand: März 2019) nicht über die 
Fernleihe erhältlich sind. 

 
3. Klicken Sie nun, um auf die Volltitelaufnahme zu gelangen, bitte nochmals auf den 

von Ihnen gewünschten Titel. Jetzt erscheint die Vollanzeige des Titels und dort sehen 
Sie dann rechts oben den Link „Zur Fernleihbestellung“ 
 

 
 



 
 
 

4. Bei Klick auf den Link „Zur Fernleihbestellung“ gelangen Sie zur Anmeldemaske für 
ihr Bibliothekskonto 

 

 
Kontonummer = Ausweisnummer 
Ihre Kontonummer ist auf Ihrem Benutzerausweis / Studentenausweis aufgedruckt. 
Für Studierende der Pädagogischen Hochschule gilt: Matrikelnummer ergänzt auf 8 Stellen 
mit einer vorangestellten Null, z.B. 07123456  
Für Studierende der Hochschule Ravensburg-Weingarten gilt: die Kontonummer auf der 
Rückseite Ihres Benutzerausweises.  
 
Passwort 
Für alle Benutzergruppen: Geburtsdatum zehnstellig mit Trennzeichen in der Form 
TT.MM.JJJJ, z.B. 01.01.1980 
Sollte es auf diese Weise nicht funktionieren, versuchen Sie es bitte einmal ohne Punkte, also 
z. B. 01011980 
 
Bitte melden Sie sich am Schluss Ihrer Sitzung ab! 



 
5. Nachdem Sie ihre Anmeldedaten eingegeben haben klicken Sie auf Anmeldung 

abschicken. Nun wird der von Ihnen gewünschte Titel in das Fernleihbestellformular 
übernommen. 

 
 
 

 
 
 

6. Überprüfen Sie den Titel nochmals auf Richtigkeit und ergänzen Sie Angaben zur 
Bestellung, falls Sie dies wünschen. 

 
7. Danach geben Sie die TAN-Nummer in das entsprechende Feld rechts unten ein und 

bestätigen mit einem Häkchen, dass Sie die bestellte Vervielfältigung nicht zu 
kommerziellen Zwecken nutzen werden. 

 
8. Letzter Schritt ist der Klick auf den Button „Bestellen“ 

 
 

Bitte warten Sie, bis Sie die Meldung „Bestellserver hat die Bestellung angenommen“ 
angezeigt wird. Dann ist ihre Bestellung auch wirklich angekommen und Sie können Sie jetzt 
auf ihrem Bibliothekskonto sehen. 
 


